MUNICIPIO DE MARMELEIRO

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 3.751, DE 14 DE JULHO DE 2026.

Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito
da Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Marmeleiro, estabelece diretrizes e
instrumentos permanentes de governanca em
protecdo de dados pessoais e da outras
providéncias.

O PREFEITO DE MARMELEIRO, Estado do Parana, no uso das
atribuigdes que lhe confere a Lei Organica Municipal, e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD);

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
— Lei de Acesso a Informacéo;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.129, de 29 de margo de 2021 —
Lei do Governo Digital;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos
destinados a protecao dos dados pessoais tratados pela Administracao Publica
Municipal;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 3.722, de 17 de abril de 2026,
que instituiu o Comité Gestor de Protecdo de Dados (CGPD);

DECRETA:

) CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DA GOVERNANCA

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicacdo da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Marmeleiro, estabelecendo diretrizes para a governanca em
protecdo de dados pessoais, as competéncias dos agentes envolvidos e o0s
instrumentos de conformidade.

Art. 2° As disposicbes deste Decreto aplicam-se aos oOrgdos da
Administracéo Direta, as entidades da Administracao Indireta, fundos municipais,

9 Avenida Macali, n.® 255, Centro G Fone (46)3525-8100 www.marmeleiro.pr.gov.br
CEP 85614-068 - Marmeleiro - Parana

CNPJ: 76.205.665/0001-01 (©) whatsapp (46) 9135-0488 (0) instagram - @marmeleiropr



MUNICIPIO DE MARMELEIRO

ESTADO DO PARANA

autarquias, fundacgdes publicas e demais entidades controladas pelo Municipio,
bem como as pessoas naturais ou juridicas que realizem tratamento de dados
pessoais em nome da Administragdo Publica Municipal.

Art. 3° Aplicam-se a este Decreto os conceitos previstos no art. 5° da Lei
Federal n°® 13.709, de 2018, especialmente os relativos ao Controlador,
Operador, Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, Titular,
Tratamento, Dados Pessoais e Dados Pessoais Sensiveis.

Parégrafo Unico. Para fins deste Decreto, consideram-se instrumentos
permanentes de governanca o Inventario de Dados Pessoais (IDP), o Registro
das Operacdes de Tratamento de Dados Pessoais (ROPA), o Relatério de
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD), o Plano de Adequacédo e a
Politica Municipal de Prote¢do de Dados Pessoais.

~ CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS E DAS BASES LEGAIS

Art. 4° O tratamento de dados pessoais observara os principios previstos
na Lei Geral de Protecdo de Dados, especialmente:

| - finalidade;

Il - adequacao;

lll - necessidade;

IV - livre acesso;

V - qualidade dos dados;

VI - transparéncia;

VIl - seguranca,

VIII - prevencéao;

IX - ndo discriminacao;

X - responsabilizacéo e prestacéo de contas.

Art. 5° O tratamento de dados pessoais sera realizado para atender ao
interesse publico, a execucdo de politicas publicas, ao cumprimento de
obrigacao legal ou regulatdria, ao exercicio de competéncias legais e as demais

hipéteses autorizadas pela Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 6° Os O6rgados municipais deverdo limitar o tratamento aos dados
estritamente necessarios ao cumprimento da finalidade publica, promovendo
revisbes periddicas para eliminacdo de dados desnecessarios ou tratados em
desconformidade com a legislacao.
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CAPITULO Il
DA GOVERNANCA EM PROTECAO DE DADOS

Art. 7° A Governanca em Protecdo de Dados Pessoais compreende o
conjunto de politicas, procedimentos, controles e instrumentos destinados a
implementacéo e manutencéo da conformidade com a Lei Geral de Protecao de
Dados no ambito da Administragdo Publica Municipal.

Art. 8° Integram a estrutura de Governanca em Protecdo de Dados:

| - o Comité Gestor de Protecédo de Dados (CGPD);

Il - o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

Il - os dirigentes dos 6rgaos e entidades municipais;

IV - os responsaveis pelas unidades administrativas;

V - os servidores e colaboradores que realizem tratamento de dados
pessoais.

Art. 9° O Comité Gestor de Protecdo de Dados (CGPD), instituido pelo
Decreto Municipal n® 3.722, de 17 de abril de 2026, permanecera responsavel
pela coordenacédo das acdes de governanca em protecdo de dados pessoais,
observadas as competéncias previstas em seu ato de instituicao.

Art. 10° Compete ao Comité Gestor, além das atribuicdes previstas no
Decreto Municipal n® 3.722, de 2026:

| - acompanhar a implementacao deste Decreto;

Il - aprovar normas complementares para sua execucao;

Il - aprovar modelos padronizados dos instrumentos de governanca,

IV - acompanhar os indicadores de conformidade;

V - recomendar medidas de aperfeicoamento da governanca em
protecdo de dados;

VI - apoiar tecnicamente o Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais.

Art. 11° Os procedimentos operacionais necessarios a execucao deste
Decreto poderao ser disciplinados mediante Resolug¢des, Instru¢cées ou outros
atos expedidos pelo Comité Gestor.

CAPITULO IV
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS (DPO)

Art. 12° O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais sera
designado pelo Chefe do Poder Executivo, mediante Portaria, observadas as
disposicbes da Lei Federal n°® 13.709, de 2018.
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Art. 13° Compete ao Encarregado:

I- atuar como canal de comunicagao entre o Municipio, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados;

Il - orientar os 6rgdos municipais quanto ao cumprimento da LGPD,
inclusive na elaboracao do Inventario de Dados Pessoais (IDP) e do Relatério de
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD);

lIl - acompanhar a implementacao das acdes previstas neste Decreto;

IV - coordenar os instrumentos de governanca em protecdo de dados;

V - acompanhar a elaboracédo dos Relatérios de Impacto a Protecéo de
Dados Pessoais;

VI - prestar apoio técnico ao Comité Gestor;

VII - coordenar o fluxo de comunicacédo entre as unidades administrativas
e o Comité Gestor,

VIII - exercer outras atribuicdes previstas na legislacao.

Art. 14° O Encarregado podera solicitar informacdes e documentos aos
orgados e entidades municipais necessarios ao exercicio de suas atribuicdes,
estabelecendo prazos para resposta, e comunicando ao Comité Gestor eventual
descumprimento injustificado dos prazos ou das diretrizes de conformidade
estabelecidas.

Art. 15° A identidade e os canais de contato do Encarregado deverao
permanecer permanentemente divulgados no Portal da Transparéncia e no sitio
eletronico oficial do Municipio.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 16° Os Diretores Municipais, dirigentes de 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal sdo responsaveis pela implementacdo das
medidas necessarias ao cumprimento deste Decreto no ambito de suas
respectivas unidades.

Art. 17° Compete aos 6rgados e entidades municipais:

| - assegurar o tratamento de dados pessoais em conformidade com a
legislacéo;

Il - indicar servidor responsavel pelo acompanhamento das acbes de
protecdo de dados, quando solicitado pelo Comité Gestor;

[l - fornecer, de forma objetiva, ao Encarregado e ao Comité Gestor as
informacdes necessérias a elaboragdo e a atualizagdo constante do Inventario
de Dados Pessoais (IDP) e demais instrumentos sob sua responsabilidade;

IV - implementar as medidas corretivas determinadas pelo Comité
Gestor;

V - manter registros fidedignos e atualizados de todas as operacdes de
tratamento realizadas em sua esfera de competéncia;
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VI - cooperar com o Encarregado na identificagdo de fluxos de dados e
ativos organizacionais;

VII - comunicar imediatamente qualquer incidente envolvendo dados
pessoais.

Art. 18° Os servidores publicos e colaboradores que realizarem
tratamento de dados pessoais deveréo observar a legislacao vigente, mantendo
o dever de confidencialidade, sigilo e utilizacao das informacdes exclusivamente
para o desempenho de suas atribui¢des legais.

Paragrafo Unico. O descumprimento das disposicdes deste Decreto
sujeitard o responsavel as sancfes administrativas previstas na legislacdo
aplicavel, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS DE GOVERNANCA

Art. 19° Constituem instrumentos permanentes da Governanga em
Protecdo de Dados Pessoais:

| - Inventario de Dados Pessoais (IDP);

Il - Registro das Operacdes de Tratamento de Dados Pessoais (ROPA);

lll - Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD);

IV - Plano de Adequacédo a LGPD;

V - Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais;

VI - Plano de Resposta a Incidentes de Seguranca;

VII - demais instrumentos definidos pelo Comité Gestor.

Art. 20° Cada 6rgdo ou entidade municipal devera manter atualizados
0s instrumentos de governanca relativos as atividades de tratamento de dados
pessoais sob sua responsabilidade.

Art. 21° Compete ao Encarregado coordenar a implementacao,
consolidacédo e atualizacdo dos instrumentos de governanca, com apoio das
unidades administrativas e supervisdo do Comité Gestor.

Art. 22° Os modelos, formularios, procedimentos, periodicidade de
revisdo e conteudo minimo dos instrumentos previstos neste Capitulo serdo
disciplinados mediante Resolucédo do Comité Gestor, observado o disposto nos
artigos seguintes.

Secéo |
DO INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS

Art. 23° O Inventario de Dados Pessoais (IDP) consiste no registro
continuo das atividades e operagfes de tratamento realizadas pelos 6rgaos e
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entidades municipais, destinado ao mapeamento das informacdes tratadas e ao
apoio as acdes de conformidade, devendo conter, no minimo:

| - identificacdo dos atores envolvidos (controlador, operador e
encarregado);

Il - finalidade, hipotese legal e descricdo dos dados tratados;

[l - categoria dos titulares e tempo de retencao;

IV - instituicbes com as quais os dados sdo compartilhados e medidas
de seguranca adotadas.

Paragrafo anico. O Inventario deverd ser revisto e atualizado, no
minimo, anualmente, ou sempre que houver alteracdo nos fluxos de tratamento,
permanecendo fiel & realidade das atividades desenvolvidas por cada unidade
administrativa.

Secao Il
DO REGISTRO DAS OPERACOES DE TRATAMENTO

Art. 24° O Municipio manterd Registro das Operac¢fes de Tratamento de
Dados Pessoais (ROPA), observado o disposto no art. 37 da Lei Federal n®
13.709, de 2018, servindo como base para a prestacao de contas e a avaliacao
de riscos.

Paragrafo Unico. O Registro sera elaborado conforme modelo aprovado
pelo Comité Gestor.

Secao Il
DO RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS

Art. 25° O Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD)
sera elaborado ou atualizado sempre que o tratamento de dados puder
representar risco relevante aos direitos e liberdades fundamentais dos titulares,
sendo obrigatério, entre outras hipdteses previstas em legislacdo ou ato do
Comité Gestor, nos casos de:

| - tratamento de dados pessoais sensiveis, de criancas ou adolescentes;

Il - uso de novas tecnologias ou métodos de tratamento em alta escala;

[l - decisGes automatizadas ou formagéao de perfil comportamental;

IV - alteracdes legislativas ou reformas administrativas que impactem o
tratamento de dados.

Art. 26° O RIPD deve descrever a natureza, o escopo, 0 contexto e a
finalidade do tratamento, além de conter a identificac&o de riscos e a proposicao
de medidas de mitigacdo (salvaguardas).

Art. 27° Compete ao Encarregado orientar a elaboracéo do Relatério de
Impacto, cabendo a unidade responsavel pelo tratamento fornecer todas as
informacdes necessarias.
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Secéo IV _
DO PLANO DE ADEQUACAO

Art. 28° O Municipio mantera Plano de Adequacédo a Lei Geral de
Protecdo de Dados, contendo cronograma, prioridades, responsabilidades e
acOes destinadas ao aprimoramento continuo da conformidade institucional.

Secao V B
DA POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO DE DADOS

Art. 29° A Politica Municipal de Protecdo de Dados Pessoais
estabelecera principios, responsabilidades, diretrizes e procedimentos gerais
destinados a protecao dos dados pessoais tratados pela Administracao Publica
Municipal.

Paragrafo unico. A Politica sera aprovada pelo Comité Gestor e
publicada no Portal da Transparéncia.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DOS TITULARES

Art. 30° O Municipio assegurard aos titulares dos dados pessoais 0
exercicio dos direitos previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018, observadas
as limitacbes decorrentes da legislacédo aplicavel ao tratamento de dados pela
Administracdo Publica.

Art. 31° As solicitacBes apresentadas pelos titulares serdo recebidas
pelos canais oficiais disponibilizados pelo Municipio e encaminhadas ao
Encarregado para acompanhamento e orientacdo quanto ao atendimento.

Art. 32° As unidades administrativas deverdo fornecer, no prazo
estabelecido pelo Encarregado, todas as informacdes necessarias ao
atendimento das solicitac6es formuladas pelos titulares.

Art. 33° O exercicio dos direitos previstos neste Capitulo observara os
principios da boa-fé, da seguranca da informacéo, da protecao da privacidade,
da transparéncia e da eficiéncia administrativa.

Art. 34° Os procedimentos especificos para atendimento das
solicitacdes dos titulares poderédo ser disciplinados mediante Resolucédo do
Comité Gestor, observadas as normas expedidas pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados.
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CAPITULO VIII
DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 35° O compartilhamento de dados pessoais entre 0Orgaos e
entidades da Administragdo Publica Municipal ou com outros 6rgéaos e entidades
publicas ou privadas somente podera ocorrer nas hipoteses autorizadas pela Lei
Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e demais normas aplicaveis.

Art. 36° O compartilhamento de dados devera observar, no minimo:

| - a finalidade especifica e legitima;

Il - a necessidade do tratamento;

lIl - a proporcionalidade;

IV - a seguranca das informacdes;

V - a preservacao dos direitos dos titulares.

Paradgrafo Unico. Sempre que possivel, devera ser compartilhada
apenas a quantidade minima de dados necessaria ao atendimento da finalidade
pretendida.

Art. 37° Os compartilhamentos que envolverem elevado risco a
privacidade, grande volume de dados pessoais ou dados pessoais sensiveis
poderdo ser precedidos de avaliacao técnica pelo Encarregado ou pelo Comité
Gestor.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS, CONVENIOS E DEMAIS INSTRUMENTOS

Art. 38° Os contratos administrativos, convénios, termos de colaboracéao,
termos de fomento, acordos de cooperacdo, credenciamentos e demais
instrumentos que envolvam tratamento de dados pessoais deverdo observar a
Lei Geral de Protecédo de Dados.

Art. 39° Os instrumentos de que trata este Capitulo deverdo conter
clausulas especificas relativas a protecao de dados pessoais, contemplando, no
minimo:

| - a finalidade do tratamento;

Il - as responsabilidades do controlador e do operador;

lll - o dever de confidencialidade;

IV - as medidas de seguranca da informacéo;

V - a comunicac¢ao de incidentes de seguranca;

VI - a vedagé&o ao tratamento para finalidade diversa da pactuada;

VII - a destinacao dos dados ao término da relagdo contratual.

Art. 40° Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar o

cumprimento das obrigagbes relativas a protecdo de dados pessoais, sem
prejuizo da atuacéo do Encarregado e do Comité Gestor.
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CAPITULO X i
DA SEGURANGCA DA INFORMAGAO

Art. 41° Os 6rgdos e entidades municipais deverdo adotar medidas
técnicas, administrativas e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais
contra acessos nao autorizados, destruicao, perda, alteracdo, comunicagéo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, incluindo, entre outros,
controles criptograficos, gestdo de acessos légicos e protecéo fisica de ativos.

Art. 42° As diretrizes, padrées minimos de seguranca da informacéo e
procedimentos complementares serao definidos pelo Comité Gestor, observadas
as orientacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, a legislacéo
aplicavel e as normas internas do Municipio.

Art. 43° Os agentes publicos deverdo utilizar os dados pessoais
exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢cdes legais, observando os
deveres de sigilo, confidencialidade e seguranca das informacdes.

) CAPITULO XI
DA GESTAO DE INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 44° Todo incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares devera ser comunicado imediatamente ao Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais e a autoridade competente da unidade
responsavel.

Art. 45° Recebida a comunicacdo, o Encarregado coordenara,
juntamente com a unidade responsavel e, quando necessario, com o Comité
Gestor, a adocdo das providéncias necessarias para contencdo, analise,
registro, tratamento e mitigacao dos impactos decorrentes do incidente.

Art. 46° A comunicacao a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e,
guando cabivel, aos titulares dos dados pessoais, observara os requisitos e
prazos estabelecidos pela legislacdo vigente.

CAPITULO Xl
DA CAPACITACAO

Art. 47° Os 6rgdos e entidades municipais promoverdo acoes
permanentes de capacitacdo, orientacédo e conscientizacao dos agentes publicos
acerca da protecdo de dados pessoais, seguranca da informacéo e boas praticas
de governanca, por meio de Programa de Capacitacdo Continuada em Protecao
de Dados.
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CAPITULO XIIl )
DO MONITORAMENTO E DA MELHORIA CONTINUA

Art. 48° A implementacdo deste Decreto sera acompanhada
permanentemente pelo Comité Gestor e pelo Encarregado pelo Tratamento de
Dados Pessoais, mediante acbes de monitoramento, orientacdo, avaliacdo e
melhoria continua, incluindo indicadores de desempenho e auditorias periddicas
nos instrumentos de governanca.

Art. 49° Os 6rgédos e entidades municipais deverdo colaborar com as
atividades de monitoramento, fornecendo informagdes e documentos sempre
que solicitados.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50° O Comité Gestor podera expedir resolucdes, instrucdes,
recomendacdes, modelos padronizados e demais atos complementares
necessarios a execucao deste Decreto, observadas as competéncias
estabelecidas no Decreto Municipal n° 3.722, de 17 de abril de 2026.

Art. 51° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor, no
ambito de suas atribuicdes, sem prejuizo da competéncia da Procuradoria-Geral
do Municipio para manifestacdo sobre aspectos juridicos e da observancia das
orientacdes expedidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados.

Art. 52° As despesas decorrentes da execucao deste Decreto correrdo
por conta das dotacBes orcamentdrias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 53° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
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